SERVICE = CONCEPT st
bundesweiter  Anbieter  von
technischen und infrastruktu-
rellen  Gebaudemanagement-
leistungen. Wir bieten mit der
Innovationsbereitschaft ~ eines
Konzerns, dem kompetenten
Service einer groRen
Organisation und der Flexibilitat
eines Handwerkbetriebes vor
Ort effiziente Losungen flir eine
moderne Dienstleistung.

v
SERVICE CONCEPT

Werte erhalten - Gebdude managen - Service leben

IHRE BEWERBUNG

Wir freuen uns auf lhre
vollstandigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angaben zu
lhrem moglichen Eintrittstermin
und lhrer Gehaltsvorstellung an:

bewerbung@service-concept.eu

oder per Post:

SERVICE CONCEPT
Heilmann und Partner GmbH
- Bewerbung -
Albert-Einstein-Ring 9

14532 EUROPARC-Dreilinden

Tel.:+49 30 23322 450

www.service-concept.eu

Empfangsmitarbeiter

(m/w)

BewerbungsNr.: 062310180

Gesellschaft: SERVICE CONCEPT GM West GmbH

Standort: stilwerk Disseldorf

Beschaftigung: geringfiigig beschaftigt

Beginn: sofort

Anmerkungen: Wochenende / Urlaubs und Krankheitsvertretung
lhre Aufgaben

* Empfang, Anmeldung und Betreuung von Besuchern
* Annahme und Weiterleitung von Telefonaten
* Erstellung, Ausgabe und Riicknahme von Besucherausweisen

Ihr Profil

* eine abgeschlossene Berufsausbildung in der Dienstleistungsbranche oder im kaufmannischen
Bereich, z. B. als Hotelfachfrau/mann oder Birokauffrau/mann wiinschenswert

* sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift

* Fundierte PC-Kenntnisse (MS-Office)

* ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

* Serviceorientierung und Teamgeist

* Organisationsvermdgen und selbststandiges Arbeiten

* Kompetentes, freundliches und kundenorientiertes Auftreten

Unser Angebot

Eine interessante, herausfordernde Aufgabenstellung an einem starken Markt, einen sicheren und
ausbaufahigen Arbeitsplatz mit vielseitigen Entwicklungsmdglichkeiten in einem modernen
Unternehmen. Wir sind ein kompetentes und hilfsbereites Team; uns vereint die Leidenschaft fiir
das Gebaudemanagement und ein hoher Qualitatsanspruch an unsere Leistung. Dabei ist uns der
Spal’ an der gemeinsamen Arbeit besonders wichtig. Eine moderne IT-Ausstattung ist bei uns
selbstverstandlich.



